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Güz Yarılı içerisinde ilgili programa bağlı öğretim elemanı tarafından 2. Sınıf öğrencilerinin bahar yarılı yılının(4.yarıyıl) tamamını işletmede geçirebileceği bir eğitim modeli işleneceği bilgisinin verilir. Eğitim modeli hakkında devlet desteği, gerekli AKTS ve kredi oranında puanlama sistemi ve devam zorunluluğu ile alakalı bilgilendirme yapılır.





Öğrencilerden işyeri bulunması gerektiğinin bilgisinin verilerek, öğrencilere okul tarafından hazırlanmış sözleşme ve gerekli evraklar iletilir. Eksiksiz doldurulması sağlanarak okul dışına çıkacak öğrencilerin İSG sertifikalandırılması yapılır.








Evraklarının kontrolü sağlanarak Yüksekokul Müdür Onayına sunulur. Onay süreci tamamlanan evraklarda işletmelere ait olanların öğrenci aracılığıyla iletilmesi sağlanır.








Programa bağlı 3+1 yapacak öğrencilerin işletmelerde bulunacakları tarih aralıklarını tablo halinde öğrenci bilgileri ile İnsan Kaynakları birimine iletilir.





Öğrencilerin eğitim alanlarının yüz yüze/online denetimi, aylık olacak şekilde ücret alan öğrencilerin gerekli tablolarının oluşturulup KEP aracılığıyla mevzuatta belirlenen tarihler arasında YÖK'e  iletilmesi sağlanır.








Akademik takvimin bitişine göre öğrencilerin 3+1 eğitiminin sonlandırılarak değerlendirmenin yapılması ve dönem notunun sisteme girilmesi ile staj tamamlanır.





YÖK'ten gelen işyeri devlet katkılarının Mali İşler tarafından işyerlerine EFT yapılması, dekontlarının ilgili öğretim elemanına iletilerek, öğrenci listeleri ile aylık olarak saklanması sağlanır.








	Hazırlayan
          Komisyon Başkanı
	Dokümantasyon Onayı
	Yürürlük Onayı

	Seda KAYALI
	Öğr. Gör. Feride AYDIN
	Öğr. Gör. Ganimet SEÇ



Form Tarihi: 09.09.2022

